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Objetivo

La presente guia tiene por objeto mostrar detalladamente cada uno de los pasos a seguir para la
solicitud de un tramite de licencias a través de la pagina www.aerocivil.gov.co.

Recuerde que para realizar cada uno de los tramites debe estar previamente inscrito en la Oficina de
Licencias Aeronduticas.

Solicitud de Tramites de Licencias

1. Ingrese a la pagina de la Aerocivil www.aerocivil.gov.co en el link Atencién al Ciudadano.

) Pagina de inicio Aerocivil X

& C | ® www.aerocivil.gov.co/inicio
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Inicio  Aerocivil Normativa  Autoridad de la Aviacion Civil  Servicios a la Navegacion Aérea | Atencion al Ciudadano Sala de Prensa

Aeropuerto Rafael Ntifiez de Cartagena tendra Sistema de Aterrizaje Instrumental (ILS).
Cartagena - jueves, 14 de septiembre de 2017, Foto: Grupo de Divulgacién y Prensa

2. Seleccionar la opcion TRAMITES Y SERVICIOS.


http://www.aerocivil.gov.co/
http://www.aerocivil.gov.co/
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Atencion al Ciudadano

Fecha de publicacién 10/12/2016

La Atencidn al Cludadano que tiene implementada la Aeronautica Civil, busca garantizar el derecho de |a ciudadania a un senvicio digno, efective, de calidad y oportunc
gue permita satisfacer sus necesidades y mejorar la comunicacion con los ciudadanos. .
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3. Seleccionar la opcion Tramites en Linea
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Inicio Aerocivil Normatividad Auteridad de la Aviacian Civil Servicios a la Navegacidn Aérea Atencidn al Ciudadano Sala de Py

> Atencién al Ciudadanc > Tramites

> TreEs Tramites

¥ A Emprezarios, Proveedoras y
Contratistas Fecha de publicacién: 10/10/2016

Tedr e e |0

* A Empresas Adreas
* Al Ciutaciano . . . N R
La Aeronautica Civil establecio un conjunto de requisitos, pasos o acciones regulados por el Estado, dentro de un

» A parsocalascorsitico procedimiento administrative misional, que debe efectuar un ciudadano frente a |a entidad, para adquirir un derecho o

curmnplir con una obligacion prevista o autorizada por la Ley y cuyo resultado es un producto donde puede realizar, de manera

¥ Trémites en linea agil, tramites relacionados con la naturaleza y funciones de la entidad.

» Tramites en linea para Personal Invitaos & todos los ciudadanos & consultar la tabla de cobros vigentes por tramites o servicios publicados en los siguientes

Aeronautico documentos:

ESTRUCTURA INFORMACION g

ORGANICA FINANCIERA B IPAION
U~U

CONTROL NMORMATIVIDAD Eé PLANEACIGN

4. Seleccionar la opcién Tramites al personal aeronautico

Tramites en linea

Permiso de sobrevuelo en espacio aéreo
Plan de vuelo
Tramites a empresas aéreas

Tramites al ciudadano

4 Tramites al personal aero

5. Seleccionar la opcion Solicitud de Tramites en la WEB




MANUAL

Titulo: Guia para solicitud de Tramites de Licencias
AERONAUTICA CIVIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

Clave: 3402-520.6-05-02 | Version: 01 | Fecha: 06/09/2017 Pag.: 4 de 15

Tramites en linea

Permiso de sobrevuelo en espacio aéreo

Plan de vuelo

Tramites a empresas aéreas

Tramites al ciudadano

‘ Tramites al personal aeronautico

e

Solicitud de tramites en la web

6. Pulsar el boton ABRIR SIGA

[ 5 5

& | B E:seguro | hittps//siga.aerodvil.gov.co: 844 5 /SIGAWER/

=i Splicaciones ﬂ Muewva pestafia en Chi 5 100,000 Stars

ABRIR SIGA

7. Seleccionar la opcion Solicitud.
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Sistema Informacion Gestioy

SERVICIOS DE SERVICIOS DE SERVICIOS DE SERVICIOS DE SERVICIOS DE SERVICIOS DE

8. Seleccionar la Opcion Solicitar Tramite para Personal Aeronautico, dentro del menu
TRAMITES DE PERSONAL AERONAUTICO.

e ——— T —————
A No es seguro | b##175://172.16.51.209:844 s/ir

Martes Septiembre 19 2017 02:28:00

;jsessionid=2lJclcnouzbYZIATSRD2wcri.undefined

AERONAUTICA CIVIL DE COLOMBIA

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

SOLICITUD

TRAMITES DE AERONAVES

|GA S

Sistema Informacion Gestion Aeronautica

TRAMITES DE PERSONAL AERONAUTICO

= Solicitar Tramite para Personal Aeronautico

Conectate con SIGA

TRAMITES

SERVICIOS DE SERVICIOS DE SERVICIOS DE SERVICIOS DE
PERSONAL EMPRESAS AERONAVES AERODROMOS
AERONAUTICO Los servicios de este médulo Los servicios de este médulo Los servicios de este médulo

9. En la seccion Informacién Tipo de Solicitud, seleccione de la lista de valores, la solicitud de
tramite de desea realizar.
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AERONAUTICA CIVIL DE COLOMBIA
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SOLICITuD Solicitar Tramite para Personal Aeronautico

TRAMITES DE AERONAVES e Solicifiid
TRAMITES DE PERSONAL AERONAUTICO T . -

ipo de Solicitud
= Solicitar Tramite para Personal Aeronéutico

H ion de datos. Personal A
TRAMITES Adicion a la licencia. Personal Aeronautico
~ Adicion por convalidacion. Personal Aeronautico
Cambic de nombres yfo documento de identidad. Personal Aeronauticc
Certificado. Personal Aeronautico
Duplicado licencia. Personal Aeronautico

10. Una vez seleccionado el Tramite a realizar, se despliega la seccion Buscar Persona, Seleccione
el Tipo de Documento de Identidad y digite el Numero del Documento y el Correo Electronico tal y
como figura en el Registro ante la Oficina de Licencias pulse el boton Buscar para continuar.

Solicitar Tramite para Personal Aeronautico

¥ Informacion Tipo de Solicitud

* Tipo de Solicitud

Expedicion de licencias v

¥ Buscar Persona

* Tipo Documento * Nimero de Documento

Cedula de Ciudadania v 44444444

* Correo Electrénico

XXXXX.zzzzzz@aerocivil.gov.co

11. Si la persona no esta registrada en la base de datos o los datos no coinciden con los registrados,
aparece el mensaje de error “La persona no Existe en el sistema”. Por favor revise sus datos o
dirijase a la Oficina de Licencias Aeronduticas para realizar su inscripcion.
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12. Dependiendo del tipo de solicitud, debe diligencias la informacion requerida en cada una de las
secciones Informacién de Licencia, Habilitaciones y Requisito.

AERONAUTICA CIVIL DE COLOMBIA Bienven ido M
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

Solciud

soucun Solicitar Tramite para Personal Aeronautico

TRAMITES DE AERONAVES ¥ Informacién Tipo de Solicitud

TRAMITES DE PERSONAL AERONALTICO

» Tipo de Solicitud
= Sciciar Trinile pars Personal Asroniufco

TRAMITES

+ Mimera de Documento

* Tipo de Licencia

¥ Habilitaciones
=

13. En la seccion Informacion de la licencia campo Tipo de Licencia (Obligatorio), debe seleccionar la
licencia para la cual va a realizar el tramite.
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SIGATA

Solicitud Aerodroma

Solicitar Tramite para Personal Aeronautico

¥ Informacion Tipo de Solicitud

+ Tipo de Solicitud

Expedicion de licencias >

¥ Buscar Persona

» Tipe Documento

Cedula de Ciudadania -

* Correo Electronico

pruebas.licencias@gmail.com

¥ Informacién de la licencia

+ Tipo de Licencia

FILOTO COMERCIAL HELICOFTERO - PCH =
{PILOTO COMERCIAL HELICOPTERO - PHCF

PILCTO DE GLOBOS - PGL
FFILOTO PRIVADO DE AVION - PPA |
FILGTO PRIVADO DE HELICOPTERO - PPH
PILOTO PRIVADO PLANEADOR - PPL

PILOTO PRIVADO DE AVION - PPA

hd Equipa

¥ Requisitos

Requisito + Archivo

3094133

* Namero de Documento

* Archivo

14. Para los casos que aplique en la seccion Habilitaciones, seleccionar el boton Agregar
Habilitacidn. El sistema despliega un campo con las habilitaciones disponibles para seleccién. Se
pueden agregar las habilitaciones que se requieran seleccionando nuevamente el botén Agregar

Habilitacion.

sica ™

Bienvenido
’ Solicitud ‘ Aerodromo
I Solicitar Tramite para Personal Aeronautico
| ¥ Informacién Tipo de Solicitud
» Tipo de Solicitud
Expedicion de licencias -
¥ Buscar Persona
* Tipo Documento * Numero de Documento
Cedula de Ciudadania - 3094133
* Correo Electrénico
pruebas.licencias@gmail.com
¥ Informacion de la licencia
* Tipo de Licencia
PILOTO PRIVADO DE AVION - PPA -
¥ Habilitaciones
QT S
| Agregar Habilitacion|

* Habilitacion Equipo

¥ Competencia Lingiiistica
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| Solicitar Tramite para Personal Aeronautico

| ¥ Informacién Tipo de Solicitud

*+ Tipo de Solicitud

Expedicion de licencias v

¥ Buscar Persona
* Tipo Documento * Nimero de Documento
Cedula de Ciudadania - 3094133
* Correo Electronico

pruebas.licencias@gmail.com

¥ Informacion de la licencia

* Tipo de Licencia

PILOTO PRIVADO DE AVION - PPA -

¥ Habilitaciones

|Agregar Habilitacion|

*_Habilitacion Egmgo
Competencia linguistica en el idioma ingles - OACI Nivel 4 = Asociar Equipos. Eliminar
Instrumentos v Asociar Euipos Eliminar
Competencia linguistica en el idioma ingles - OACI Nivel 5 - Asociar Equipos Eiiminar

15. En caso de requerir incluir equipos a las habilitaciones, seleccione el link Asociar Equipos.

¥ Habilitaciones

* Habilitacién Equipo
COPILOTOS AVIONES DE MAS DE 5700 KG - _ Asociar Equipos Eliminar

¢ Competencia Lingiiistica

16. Al desplegar la pantalla de equipos, seleccione los equipos a incluir. Para seleccionar mas de un
equipo mantenga sostenida la tecla CRTL (Control) y el click del Mouse y pulsar el boton Asociar,
para incluir los equipos seleccionados, finalmente los equipos apareceran asociados a la
habilitacion.
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Aszociar Equipos

AN-26

ATR 42
ATR-42
ATR-72
ATR-72-202
ATR-72-3500
ATR-72-600

fA-313/A-320/A-321f

1 = R
=Rty

A-330
A-230-300

% Habilitaciones

Equipo

* Habilitacién
ATR-72-202 A-318 A-330, C-295 Asociar Equipos Eliminar

COPILOTOS AVIONES DE MAS DE 5700 KG -

17. En la seccién Competencia Linguistica se selecciona el boton “Agregar Competencia Linguistica”.
Diligenciar los campos requeridos (*), seleccionar el botén Calcular y adjuntar soporte (.pdf) desde

el link Adjuntar.

DAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
Lot | _sevin

6 GERONAUTICA CIVIL DE COLOMBIA Senwenido

¥ Competencia Linguistica

Fecha de Cenificacién Nivel Fecha ds Vigeacia * Soporte

+ e mgite = !
uveLv v [isose @ sonmar Eimner

¥ Registro de Horas

¥ Pariado Reportado

Fechalncio
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AERONAUTICA CIVIL DE COLOMBIA Bienvenide
UNIDAD ADIMINIST RAT IVA ESPECIAL
[ sobetus | sertaromn
soucmup
Ceduls de Ciudadania 3034133
TRAMITES DE AERONAVES. ¥,
+ Comeo Electrinico
TRAMITES DE PERSONAL AERONAUTICO pruebas
= Scketar Tririepara Presonal Acronsuiea
TRAMITES
¥ Infommacién ge s licencia
« Tipo de Licencia
PILOTO PRIVADO DE AVION - PPA
¥ Habiitaciones
« Habiltaci Equipa
ingles - OACI Nivel = Elminar
. Eminac
ti ingles - OACI Mivel 5 - Eliminar
¥ Competencia Linguistica

¥ Registro de Horas

¥ Periodo Reportado

Fecha incio

18. Seleccione el archivo que desea adjuntar y oprimir el botén Agregar

Adjuntar Archivo

* Nombre Archivo

&g istroAero Borrar

e T
rgmgmcano
i

Eiminar
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AERONAUTICA CIVIL DE COLOMBIA Bienveni do
UNIDAD ADMINISTRAT VA ESPECIAL

Soictud || Aeréromo

soLicrup
TRAMITES DE AERONAVES
TRAMITES DE PERSONAL AERONAUTICO

= Sdictar Tramiic para Personal Acroniuico + Niimero de Documento

< 3094133

TRAMITES

¥ Informacion de Ia licencia

= Tipo de Licencia

PILOTO PRIVADO DE AVION - PPA ©

¥ Habilitaciones

+ Habilitacin Equipo

Competencia linguistica en el idioma ingles - OACI Nivel 4 —
— Eimi
Competencia linguistica en el idioma ingles - OACI Mivel 5 —
¥ Competencia Lingiiistica
« Nivel de Ingiés + Fecha de Certficacion Nivel Fecha de Vigencia
adiuntar Eiminar

19. Diligenciar la siguiente seccion del Registro de Horas, segun corresponda:

v'Si aplican las horas de vuelo se selecciona la opcion Sl y se diligencian
solicitadas.
v De no aplicar se debe seleccionar la opcion No.

|Agregar Competencia Lingiiistical

las horas

Enr - o KR

sioa x
€ & C | A Noesseguro | berEin721651.2098444 #| i
= = RN
@ AERONAUTICA CIVIL DE COLOMBIA [— m
A L D
[ [r—
¥ Peodo Reperada
TRAMITES DE AERONAVES Facha inicia FechaFin
TRAMITES DE PERSONAL AERONAUTICO 02/01/2017 15/05/2017
P ————
T \ Entenadoro Simuidorde Vucko
Rapors Enkonator o Seaddorda ek
1]
- o

¥ Copiloto

& Reporta Copleto?

¥ Puoto Autdnamo.

Reporta Pibta Autonoma?

=g B s



MANUAL

. Titulo: Guia para solicitud de Tramites de Licencias
AERONAUTICA CIVIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

Clave: 3402-520.6-05-02 | Version: 01 | Fecha: 06/09/2017 Pag.: 13 de 15

20. El sistema calcularé el total de horas de vuelo ingresadas

@ AERONAUTICA CIVIL DE COLOMBIA Bierenide
UNIDAD ADMINIST RATIVA ESPEGIAL

SOLICITUD
TRAMITES DE AERONAVES

TRAMITES DE PERSONAL AERONAUTICO

Mewtcs instrumentos

+ Sehctar Triewe par Poraons Aroniuco

TRAMITES

Mewtes

21. Adjuntar los requisitos solicitados para la licencia especifica. Seleccionar en cada requisito el link

Adjuntar Archivo.
PESOMTIEA SN o Cotoveia e SIGA

soLCTuD
TRAMITES DE AERONAVES ks -
TRAMITES DE PERSONAL AERONAUTICO
* Schctar Traembe para Fersonal Aeroniuicn
¥ Copilato

TRAMITES ¢ Reporta Copioto

¥ Filolo Auténomo.

Reporta Pioto Auténoma?
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Adjuntar Archivo

Archivos Validos

pdf
Archivo
Bomar todo
FRUEBAS AEROMALUTICA, pdf Borrar
Hecho =
e —
Aceptar|y Cancelar

22. Al terminar de adjuntar los requisitos, se selecciona el boton Enviar. El sistema genera un
mensaje con Numero de Radicado. Adicional se genera correo informativo y es posible descargar
un Formato de radicacion de tramite por la opcion “Generar PDF”.
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Unidad Administrativa Especial de Aerondutica Civil
FORMATO DE RADICACION DE TRAMITES

INFORMACION DE LA SOLICITUD

EADIEADO ADE | anTseeteR) o T . vrToTgTETE
TIPO) DE SOLICTTUD de licencias
INFORMACION PERSONAL
DOCUMENTD o133 TromBRE  toGAR PR
GinERD = [FEctin DE SACIMIEN T0 W05
DATOS DE CONTACTO
DLPARTAMENTD BoGoTa e AT soNiE [reerone sisise
DIRECCION <11, 330 #1038.08 | =

CORRED ELECTRONICO damaris salarrdaercivil gov co

CORRED ELECTRONICO ALTERNO  damaris salasar@acmociv il gov.co
INFORMACION DE LICENCIA
NUMERD DE LICENCLA

TIPO DE LICENCIA PELOVTO PRIVADO DE AVION - PPA

HABILITACION

Competencia linguistic en el idioms ingles - OACT

Instramentas

Competencia Bnguistics en el idioma ingles - OACT

COMPETENCIA LINGUiSTICA

NIVEL v
REGISTRO DE HORAS
ERIODO REPORTADO. FECIHLA INICIO 020012017 |_Feciia pin 1552017
REPORTA ENTRENADOR O SIMULADOR DE VUELOY si- x WOy

TOTAL HORAS VUELD 2120

ARCE

- VISA de trahajo en Colombia en caso de ser extranjem PRUEBAS AERONAUTICA.pdf
- Copa Certaficade médice vigente PRUEBAS AERONAUTICA. pdf

- Certificade de hores. voksdas PRUEBAS AERONAUTICA.pdf

- Copia diploms de bachaller o scta de grade. PRUEBAS AERONAUTICA, pdf

- Copia licencia de pilolo alumae seromye PRUEBAS AERONAUTICA.pdf

-C pilotaje por un PRUEBAS AFRONAUTICA pdf

- Recibe de puge por derechos del tramite PRUEBAS AERONALTICA.pdf

- Copé del documerno de idemsdad: Cédula de PRUEBAS AFROMALUTICA pdf

- Coriginal del farmato de chequen de viels v carts de PRUEBAS AFRONAUTICA pdf




